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DEFENSORIA PUBLICA
A ESTADC DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO E INDICAGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia visa detalhar os elementos necessarios a contratacao
de empresa especializada na prestacao de servico de midias externas, informacao e
divulgacao das acoes administrativas e institucionais, da Defensoria Publica do Estado
da Paraiba, conforme especificag@o e descricao constante neste Termo de Referéncia,
NA MODALIDADE DE LICITACAO CONVITE (ART. 22, Ill, DA LEI 8.666/93).

2 JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se tal contratacdo uma vez que, é mister se fazerem manifestas as
acoes administrativas, internas e externas, produzidas pela Defensoria Publica
da Paraiba.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

3.1 O servico a ser executado € o descrito a seguir:

item Descrigao Quant
Servico profissional de agdes de midias externas, publicidade das

01 agdes institucionais e administrativas da Defensoria Publica da 01
Paraiba.

3.1.1 A CONTRATADA devera disponibilizar todo e qualquer material em geral, e
equipamentos, mao-de-obra especializada que se faga necessario, em numero
suficiente para desenvolver todas as atividades previstas.

4. ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

41 A contratacdo do servico sera através de contrato de prestacdo de servicos,
executado por um periodo de doze meses, observando-se as demais
disposicoes do presente Termo de Referéncia. O contrato podera ser substituido
por Nota de Empenho, nos termos do art. 62, da Lei de Licitacoes.

5. DEFINIGAO DO METODO DE AVALIAGCAO

5.1 As propostas apresentadas serao avaliadas através do critério de menor prego.

6. EXECUGAOQ DOS SERVICOS

6.1. A execucao do objeto a ser contratado, se dara por meio de empresa
especializada, no decurso de doze meses, a contar da assinatura do contrato;

7. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

7.1 Sao obrigacdes do Contratado:
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9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Prestar os servicos no prazo preestabelecido e de acordo com as especificag
constantes no presente Termo de Referéncia;

O prestador ficard obrigado a atender todos os pedidos efetuados que tenh
pertinéncia com o presente Termo de Referéncia.
O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta propria,
no todo ou em parte, o servico ou materiais aplicados em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucao.

Cotar seus precos com todos os custos de insumos, empregados, encargos
trabalhistas e previdenciarios, bem como custos diretos de natureza tributaria,
inclusive as retencoes exigidas por lei.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Sao obrigacdes do Contratante:

Responsabilizar-se pelos pagamentos dos servigos executados recebidos dentro
do prazo estabelecido na legislacao e de acordo com as especificacoes deste termo
de referéncia;

Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida no fornecimento do objeto
adquirido.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento seréa efetuado mediante ordem bancaria para crédito em conta do
prestador do servigo, em moeda corrente nacional, em 10 (dez) dias Uuteis
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, depois do aceite DEFINITIVO e
liberacao da documentacdo pela CONTRATANTE.

O pagamento do objeto do contrato j& executado sera feito mediante a
apresentacao da nota fiscal. O CNPJ constante na Nota Fiscal devera ser o de
estabelecimento do prestador do servico.

Devera ser comprovada a regularidade da empresa mediante a emissao das
seguintes certidoes de regularidade fiscal:

Certidao Negativa Conjunta de Tributos Federais e da Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria da Fazenda Nacional;
Certidao Negativa de Débito - CND emitida pelo INSS.

Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica
Federal.

Certidao Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda Estadual de onde
se situar o estabelecimento da empresa contratada.

Certidao Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Fazenda Municipal de onde
se situar o estabelecimento da empresa contratada.

Para os efeitos do disposto no art. 206, do Cédigo Tributario Nacional, a Certidao
Positiva com Efeito de Negativa tera a mesma validade da certidao negativa de
débitos de tributos.

Nenhum pagamento serd efetuado ao Contratado, enquanto pendente de
liquidacdo de qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia até que o total de seus créditos possa compensar
seus débitos, podendo a CONTRATANTE deduzir da importancia a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagoes devidas pela CONTRATADA
nos termos do presente ajuste.
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9.6

9.7

9.8

9.9

10.

10.1

10.2

10.3
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O Contratado respondera pelos encargos fiscais, na execucao deste con ngtg‘,ssv 2 o
nos termos da legislacao vigente. 2,
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A Contratante reserva-se o direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da
atestacéo, os servigos entregues nao estiverem em perfeitas condigoes ou de
acordo com as especificacoes apresentadas e aceitas pelo Contratado.

Nos casos onde ocorram eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administragéo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacéo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacéo das seguintes formulas:

EM=IxNxVPel=(TX/100) /365

Onde:

| = Indice de atualizacao financeira diaria;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao
ano);

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento;
\/P = Valor da parcela em atraso.

Sempre que o Contratado apresentar sua nota fiscal em dissonancia com o
disposto nesta clausula, o respectivo documento fiscal sera devolvido ao mesmo
para as devidas retificacbes, devendo, sempre que solicitado, emitir novo
documento fiscal, reiniciando-se, dessa forma, o prazo previsto no edital.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

O servigo contratado sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacao e
avaliacéo por servidor designado pela Defensoria Publica do Estado da Paraiba.

A Fiscalizacéo é exercida no interesse da Administragdo; nao exclui nem reduz
a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e, na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.

A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto,
se em desacordo com as especificacdes e as Clausulas Contratuais.

Quaisquer exigéncias da Fiscalizagéo, inerentes ao objeto do Contrato, deverao
ser prontamente atendidas pelo Contratado sem énus para a CONTRATANTE.

PENALIDADES

Ao contratado que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacées assumidas ou
infringir os preceitos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior,
devidamente justificado e comprovado, ajuizo da Administracao, aplicar-se-ao
conforme a natureza da falta cometida, e sem prejuizo de outras sangoes
pertinentes a espécie, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
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b) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia sobre o valor da fatura, até g Q}\,

limite de 10% (dez por cento), por dia de atraso injustificado; = ’C
c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da fatura na entrega de mate @I ES c

servico em desconformidade com o objeto especificado/servico; 4 {Q »
d) suspensao do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administrag ‘9\"30 ﬂg\@

Plblica pelo prazo que a autoridade competente fixar, nao superior a 2 anos;

e) declaracao de inidoneidade se, sem justa causa, a critério da Administracao, o
fornecedor deixar de cumprir as obrigacoes assumidas, praticando falta grave e se
recusar a entregar servico cujo fornecimento tenha proposto.

11.2 No processo de aplicagdo das penalidades é assegurado o direito ao
contraditério e & ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da respectiva intimacao.

11.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da notificacdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou
depositado, sera automaticamente descontado do pagamento a que a
Contratada fazer jus.

Joao Pessoa, 10 de janeirp de 2017.

oo H - S

Gerardo Lins Rabello
Defensora Publico
Diretor de Comunicacao
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da licitante)
(Local/Data/Assinatura)

RAZAQO SOCIAL DA PROPONENTE:

ENDERECO:

TELEFONE:

CNPJ N°

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 30 DIAS
BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE (nomes e n°s)

N°}:tgm __Iipo -:_Unid: Des_gqrigéo _ Quant \Lljar:::r ¥§I;;:
Servico profissional de acoes
_ de midias externas,
1 Servico | und pub.hc@ade_ das agoes 01
institucionais e

administrativas da Defensoria
PUblica da Paraiba.

A CONTRATADA devera disponibilizar todo e qualquer material em geral, e
equipamentos, mao-de-obra especializada que se faca necessario, em numero
suficiente para desenvolver todas as atividades previstas.
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