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TERMO DE REFERENCIA

APRESENTACAO E INDICACAO DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia visa detalhar os elementos necessarios 4 contratagao de servigos de
publicagdo de matérias na Imprensa Nacional, por meio do Didrio Oficial da Unido -DOU, pelo periodo de
12 (doze) meses, em cumprimento as determinagdes previstas em Lei.

2, JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que a Imprensa Nacional, CNPJ/MF n®. 04.196.645/0001-00, possui competéncia
institucional exclusiva para editar e comercializar o DOU, a realizagdo de procedimento licitatorio
para contratagio dos servigos de publicagdo de matérias, por meio do Diario Oficial da Unido — DOU, se
mostra inexigivel. Visto que, na Inexigibilidade de Licitagdo. a competicdo entre diversos fornecedores ¢
inviavel, seja pela exclusividade, seja pelo grau de especializagéo do servigo técnico.

2.2 A inviabilidade de competigdo na contratagdo de um servigo ou na aquisi¢do de um produto caracteriza, na
Administragdo Publica, caso de Inexigibilidade de Licitagdo, dessa forma, entende-se que a presente
contratagdo de publicagfio enseja o enquadramento no caput do art. 24, Inciso VIII, da Lei 8.666/93, pois
somente a Imprensa Nacional produz o periédico e somente essa comercializa, configurando assim a
inviabilidade fatica e juridica absoluta de competigdo.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 A empresa contratada executara os servigos de preparagdo de texto e publicagao de matérias de interesse
oficial da Defensoria Pablica no Diario Oficial da Unido.

3.2 Constituem abjetos de publicagdo na Segdo 3 do Diério Oficial da Unido, as matérias mencionadas
pela Portaria n® 268 de 5.10.09, do Diretor-Geral da Imprensa Nacional, como os extratos de instrumentos
contratuais (acordos, ajustes, autorizagdes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios, notas de
empenho, ordens de execugdo de servigo, protocolos, termos aditivos e instrumentos congéneres), extratos
de Inexigibilidade e Inexigibilidade de licitagdo, distrato, registro de pregos, rescisao, editais de citag@o,
intimagdo, notificagdo e concursos publicos, comunicados, avisos de licitagdo, Inexigibilidade e
Inexigibilidade de licitagdo, registro de pregos, anulagdo, revogagdo entre outros atos da administragdo
pliblica decorrentes de disposigdo legal.

3.3 O prego do servigo estd fixado pela Portaria n°® 117, de 13.05.2008 do Diretor Geral da Imprensa
Nacional. no valor de R$ 30,37 por centimetro de coluna utilizado. Cumpre ressaltar que o art. 2° do
Decreto no 4.521. de 16.12.2002 concede autonomia 4 Imprensa Nacional para reajustamento dos pre¢os
das publicagdes.

4. METODOLOGIA

4.1 A respeito da obrigatoriedade do instrumento de contrato, importante se faz apontar que o art. 62 da Lei n°®
8666/93 ¢ claro ao excluir de suas exigéncias aquela formalizagdo, quando determina:
Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e
de tornada de pregos, bem como nas Inexigibilidades e Inexigibilidades cujos
precos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e



facultativo nos demais em que a Administragio puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais corno carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo

de compra ou ordem de execugdo de servigo.
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§ 3° Aplica-se o disposto nos arts. 55 ¢ 58 a 61 desta Lei e demais normas gerais, no. %b’o
que couber:
[...] ' ’

11 - aos contratos em que a Administragdo for parte como usuéria de servigo pﬁBlico. ¥

4.2 Considerando a baixa complexidade do objeto, a Administragdo utilizard a faculdade do art. 62 da Lei n®
8 666/93. Nesse caso, o instrumento contratual serd substituido pela nota de empenho, a qual sera considerada
como contrato para todos os efeitos legais.

5. VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser estendido, por sucessivos periodos observados limite o artigo 57, 11, da Lei n.° 8.666, de 1993.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 Na execucio do objeto do contrato, obriga-se a Defensoria Publica a:

a) prestar informagdes e esclarecimentos que venham ser solicitados pela CONTRATADA;

b)acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela CONTRATADA;

c)atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s) aos servigos prestados;

d)efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas;

e) designar representante com competéncia legal para proceder ao acompanhamento e fiscalizagdo dos
Servicos;

f) encaminhar & CONTRATADA, por meio do Sistema de envio eletrénico as matérias a serem publicadas,
obedecendo os padrdes determinados pela CONTRATADA;

g)observar para que durante toda a vigéncia do contrato, seja mantida a compatibilidade com as obrigagges assumidas,
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagdo, conforme a Lei n° 8.666/93 e alteragdes
posteriores;

h)configurar e formatar os arquivos eletrdnicos consoante os padrdes técnicos de preparo descritos na Portaria
n® 268, de 5.10.09 do Diretor-Geral da Imprensa Nacional.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Na execugdo do objeto do contrato, obriga-se a CONTRATADA a:

a) publicar as matérias encaminhadas pela DPPB dentro do prazo estabelecido, conforme artigo 23 da Portaria ri®
268, de 5.10.09, do Diretor-Geral da Imprensa Nacional;

b) citar e manter atualizado o nome e niimeros de telefone e fax, ou se for o caso, do correio eletronico (e-mail),
para possiveis contatos com a pessoa responsavel pelo servigo;

¢) manter, durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas

as condicdes de habilitagio e qualificagdo exigidas para a contratagéio, conforme a Lei n°® 8.666/93, e alteragdes
posteriores.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria para crédito em conta da CONTRATADA,
em moeda corrente nacional, em 10 (dez) dias Gteis contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, depois do
aceite DEFINITIVO e liberagio da documentagdo pela CONTRATANTE.



8.2 Deverd ser comprovada a regularidade da empresa mediante a emissdo das seguintes certiddes de ..
regularidade fiscal: " ACA DU

a) Certiddo Negativa Conjunta de Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita’ Federal cﬁ7
Brasil e pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

b) Certiddo Negativa de Débito - CND emitida pelo INSS.

¢) Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal.
d) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda Estadual de onde se situar o estabelecimento da
empresa contratada.

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Fazenda Municipal de onde se situar O estabelecimento da
empresa contratada.
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8.3 Para os efeitos do disposto no art. 206, do Codigo Tributario Nacional, a Certiddo Positiva com Efeito de
Negativa terd a mesma validade da certiddo negativa de débitos de tributos.

8.4 Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao de qualquer obrigagéo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

8.5 A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestagéo, os servigos ndo
estiverem de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas pela CONTRATADA.

8.6 Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidag@o qualquer obrigagdo
financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até que o total de seus
créditos possa compensar seus débitos, podendo a CONTRATANTE deduzir da importéncia a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA nos termos do presente ajuste.

8.7 Nos casos onde ocorram eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administragdo, o
valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0.5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas.

EM =IxNx VP e 1=(TX/100) /365 Onde:

1 = indice de atualizagdo financeira diaria;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao ano); EM = Encargos
moratorios;

N = Nimero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela em atraso.

8.8 Sempre que a CONTRATADA apresentar sua nota fiscal em dissondncia com o disposto nesta clausula, o
respectivo documento fiscal serd devolvido 8 CONTRATADA para as devidas retificagdes, devendo, sempre que
solicitado, emitir novo documento fiscal, reiniciando-se, dessa forma, o prazo previsto.

8.9 A CONTRATANTE podera, a seu critério, descontar dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA
o custo com postagem de oficio decorrente de devolugdo de nota fiscal ou outro documento idoneo
correspondente. O valor a ser descontado sera o correspondente ao custo de SEDEX (com aviso de recebimento)
a0 CEP da CONTRATADA, relacionado na tabela praticada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
EBCT junto a CONTRATANTE.

9. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

9.1 Durante a vigéncia do contrato, a execugdo do objeto ¢ acompanhada e fiscalizada por servidor do quadro
funcional da CONTRATANTE.

9.2 O Fiscal do contrato terd, entre outras, as seguintes atribui¢des: fiscalizar a execugdio do contrato quanto a
qualidade desejada; comunicar 8 CONTRATADA o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento; solicitar a aplicagdo de sang¢des pelo descumprimento de clausula
contratual; fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais; atestar as notas fiscais para efeito de pagamento; solicitar 8 CONTRATADA e ao seu preposto todas

as providéncias necessarias a boa execugao contratual.
9.3 A Fiscalizagdio é exercida no interesse da Administragdo; ndo exclui nem reduz a



] respdnsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, na sua ocorréncia,
ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

9.4 A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto deste termo, se em d::se{_dofdb %0
com as especificagdes. ‘s g

Lo

9.5 Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao objeto deste termo, deverdo ser prontameﬁl: .
atendidas pela CONTRATADA sem 6nus paraa CONTRATANTE.

10. PENALIDADES

10.1 Ao fornecedor que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou infringir os preceitos legais,
ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior, devidamente justificado e comprovado, a juizo da Administragdo,
aplicar-se-io conforme a natureza da falta cometida, e sem prejuizo de outras sangdes pertinentes 4 especie,
asseguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia sobre o valor da fatura, até o limite de
10% (dez por cento), por diade atraso injustificado;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da fatura naentrega de material ou servigo
emdesconformidade com o objetoespecificado/servigo;

d) suspensio do direito de licitar e impedimento decontratar com a Administragdo Publica
pelo prazo que a autoridadecompetente fixar, ndo superior a 2 anos;

e) declaragio de inidoneidade se, sem justa causa, a critérioda Administragdo, o fornecedor
deixar de cumprir as obrigagdes assumidas,praticando falta grave e se recusar a entregaro material cujo
fornecimento tenha proposto.

10.2 No processo de aplicagdo das penalidades ¢ assegurado o direito ao contraditério e & ampla defesa, facultada
defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias titeis contados da respectiva intimag@o.

10.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data da
notificagdio. Se o valor da multa no for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do pagamento a que
a Contratada fizer jus.

Jodo Pessoa, 26 de janeiro de 2021.
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