DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA

Setor Requisitante: Chefia de Gabinete da Defensoria Publica do
Estado da Paraiba

S

Req: MARIA AUXILIADORA TARGINO DE A

Ass: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PR

Data ¢ hora; 02/10/2024 13:34
Destino: CA
Numero: 00006.002855/2024-3

Doc: 0000006/2024

Responsavel pela Demanda: Maria Auxiliadora Targino de Araujo

Matricula: 068.155-5

E-mail:gabinete@defensoria.pb.def.br

Telefone de contato:83 988219072

Objeto:

Contratagéo de empresa para execugdo de servigo de preparagéo
de documentos e servicos especializados de apoio adminstrativo -
Contratacdo de Micro Empreendedor Individual para eventual
prestagcdo de servico junto a Defensoria Publica do Estado da
Paraiba.
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Justificativa da necessidade de contratagao:

Considerando o volume crescente de demandas internas
relacionadas a digitagéo e formatagdo de documentos, bem como a
necessidade de agilidade no processamento de informacdes e na
preparacao de relatérios administrativos, torna-se necessaria a
contratacdo de um Microempreendedor Individual (MEI).

A contratacdo de um MEI traz diversos beneficios, entre eles:

Flexibilidade na execuc¢ao dos servicos conforme a necessidade da
contratante;

Redugdo de custos com encargos trabalhistas, dado que o
contratado prestara servicos como pessoa juridica;

Agilidade e qualidade na entrega das demandas de digitacdo e
formatagao, considerando a expertise do profissional contratado.

Desta forma, a contratacao externo é a alternativa mais viavel para
atender as necessidades imediatas e garantir a continuidade e a
eficiéncia dos processos administrativos.

O microempreendedor individual prestara os seguintes servicos:

Digitacdo de documentos, relatorios e outros materiais textuais de
interesse da contratante;

Formatacgao de textos conforme padrées estabelecidos:
Revisdo basica de textos para correcao de formatacao e ortografia;
Organizacéo e digitalizagdo de documentos, quando aplicavel:

Outras tarefas correlatas a digitacdo, conforme solicitado pela
contratante.
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Descricédo e quantidades:

ITEM

DESCRIGAO /
ESPECIFICAGAO

UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Contratacédo de empresa
para execugéao de servigco
de preparacgao de
documentos e servigos
especializados de apoio
administrativo.

Servico 1

OBSERVACOES GERAIS

Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

Chefia de Gabinete da Defensoria Publica do Estado da Paraiba

Jodo Pessoa 02/ 10/ 2024

MARIA AUXILIADORA
TARGINO DE
ARAUJO:18140408468

Assinado de forma digital por MARIA
AUXILIADORA TARGINO DE
ARAUJO:18140408468

Dados: 2024.10.18 11:15:52 -03'00"

Funcionarios Responsavel pela formalizacdo da Demanda

Matricula:




