a) adverténcia;

b) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia sobre o valor da fatura, até o limi
de 10% (dez por cento), por dia de atraso injustificado;

c¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da fatura na entrega de material ou
servigo em desconformidade com o objeto especificado/servigo;

d) suspensdo do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administragfio
Publica pelo prazo que a autoridade competente fixar, ndo superior a 2 anos;

€) declaragdo de inidoneidade se, sem justa causa, a critério da Administragdo, o
fornecedor deixar de cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave e se
recusar a entregar o material cujo fornecimento tenha proposto.

12.2 No processo de aplicag@o das penalidades ¢ assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis
contados da respectiva intimag#o.

12.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias uteis,

a contar da data da notificagfio. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus.

Jodo Pessoa, 15 de setembro de 2014.

L 0k fjl{g\r\.\_ " )
Carlacgél%ia S. For EBarros
Gerente de Administra¢do e de Tecnologia da Informagéo
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10.3 Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta
contratagio.

10.4 Conferir o material fornecido, atestar as respectivas faturas e proceder a liquidagéo
e ao pagamento dos servigos realizados de acordo com as condi¢des de prego e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.

10.5 Verificar a manutengio pelo fornecedor das condigdes de habilitagao estabelecidas
na licitagdo.

10.6 Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

11.DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES GERAIS DA(S)
CONTRATADA(S)

11.1 Realizar a execugdo do servigo decorrente desta contratagdo na forma e condigdes
determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.

11.2 Manter, durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na fase
de habilitacdo da licitagdo.

11.3 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada ao servico, sendo de inteira responsabilidade do licitante vencedor a
contratagio de funcionarios necessarios a sua perfeita execugao.

11.4 O fornecedor fica, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, obrigado a
aceitar os acréscimos ou supressdes de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem
necessarios.

11.5 Receber os valores que lhe forem devidos pela execugdo dos servigos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

12. PENALIDADES

12.1 Ao fornecedor que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigagcdes assumidas ou
infringir os preceitos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior,
devidamente justificado e comprovado, a juizo da Administragdo, aplicar-se-do
conforme a natureza da falta cometida, e sem prejuizo de outras sangdes pertinentes a
espécie, as seguintes penalidades:



7.3 Atendidas as condigdes, sera registrado o recebimento provisério mediante atestad
da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.4 O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento
similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

7.5 O recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal e devera ser efetuado em até 05
(cinco) dias uteis, contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condi¢oes
abaixo:

a) verificagdo da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

¢) conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador, descri¢do do
material entregue, quantidade, pregos unitario e total.

7.6 Verificada alguma falha no servigo, sera feito o registro formal e informado a
empresa fornecedora, para que proceda a sua corregdo no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis.

7.7 Reserva-se a Defensoria Publica o direito de nfo aceitar material cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

8. DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA
8.1 A Nota Fiscal devera ser emitida em no minimo 02 (duas) vias e devera conter a

indica¢do dos servigos prestados, conforme a discrimina¢do da Nota de Empenho, a
quantidade e os pregos unitarios e total.

9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento sera efetuado, mediante deposito em conta-corrente informada na
proposta do fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis apdés o recebimento

definitivo pela fiscaliza¢o, e/ou do recebimento do documento fiscal.

9.2 O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivara apés o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovagdo da regularidade fiscal.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Requisitar a execugdo dos servigos, na forma prevista neste Termo de Referéncia.




6.14 O prazo maximo de entrega dos servigos sera de 10 dias, contados do recebiment
requisi¢do de fornecimento.

6.15 O prazo indicado inclui o periodo necessario a elaborag@o da prova da arte final pela
empresa € a sua aprovacgdo pela Defensoria Publica.

6.16 Cabera ao fiscal o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da empresa
fornecedora, devendo informar & Administragdo os casos de descumprimento para fins de
analise de aplicacdo de sangdes administrativas.

6.17 Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, devera encaminhar a Defensoria Publica solicitagdo de prorrogac¢do de prazo
de entrega, da qual deverfio constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega.

6.18 A comprovagdo de que trata esta clausula devera ser promovida ndo apenas pela
alegagio da empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a
ocorréncia que ensejarda o descumprimento de prazo, tais como: carta do
fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou
outro equivalente.

6.19 A solicitagdio de prorrogagio de prazo sera analisada pela Defensoria na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa
da decisdo proferida.

6.20 Em caso de denegagdo da prorrogacdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra O prazo
inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

7. DO RECEBIMENTO

7.1 Os servigos graficos deverdo ser entregues no Nucleo de Material e Patrimonio da
Defensoria Publica, no horario de 12h as 18h, de segunda a quinta-feira e 08h as 12h,
mediante agendamento através do telefone (83) 3221-5425.

7.2 O recebimento provisorio serd efetuado pelo Nucleo de Material e Patrimdnio, no
momento da entrega dos materiais, ou em até 2 (dois) dias uteis desta, compreendendo,
dentre outras, as seguintes verificagdes:

a) os materiais deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a

indicagdo da quantidade na mesma;

b) condigdes da embalagem e/ou do material;

¢) quantidade entregue;

d) apresentagdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor, descricio do

material entregue, quantidade, pregos unitério e total.

s



descricédo, quantidade e prego registrado.

6.3 Caber4 ao fiscal a definigdo do modelo de requisi¢do a ser adotado, bem como da forma
de seu envio a empresa fornecedora (por. ex.: em méos, fax, correio-eletrdnico) que devera
possibilitar a confirmagio do recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de entrega
dos servi¢os.

6.4 O modelo da arte e/ou layout a ser impressa serd enviada juntamente com a requisi¢io de
fornecimento, em meio impresso ou em arquivo eletrdnico (criado em aplicativos como MS
Word, MS Power Point, Corel Draw, Page Maker, dentre outros).

6.5 A empresa fornecedora € responsével pela produgdo da arte final necesséria a confecgio
do material a ser impresso.

6.6 Recebidas a requisigdo e o modelo da arte fornecido pela Defensoria, a empresa
fornecedora devera elaborar a prova da arte final a ser impressa e encaminhé-la aos cuidados
do fiscal, na sede da Defensoria, localizada no Parque Sélon de Lucena, 300 — Centro — Jodo
Pessoa/PB.

6.7 A prova da arte final podera ser encaminhada ao fiscal em arquivo eletrdnico ou
impressa em papel comum, devendo possibilitar a verificagio das caracteristicas da arte a ser
impressa, tais como: cores da impressdo, diagramagio, padrdes de fonte dos textos, etc.

6.8 A critério do fiscal podera ser requerida a apresentagio de amostra do material a ser
empregado nas encadernagdes e na confecg¢do dos impressos.

6.9 O fiscal analisara, no prazo de 1 (um) dia util, a prova da arte final encaminhada.

6.10 Aprovada a prova da arte final, o fiscal informara 4 empresa para que providencie a
confecgdo e a entrega das materiais na totalidade constante na requisi¢do emitida.

6.11 A arte final aprovada devera ser entregue a Defensoria Publica em arquivo eletronico,
de forma a viabilizar a sua utilizagdo para eventual impressdo futura de material similar.

6.12 Em caso de reprovagfo da prova da arte final, o fiscal apontara a(s) desconformidade(s)
verificada(s), e notificard a empresa sobre a necessidade do envio de nova prova, que sera
analisada no prazo no prazo de 1 (um) dia util.

6.13 Caso o fiscal exceda o prazo indicado, o excesso de prazo nfo sera computado no prazo
de entrega da empresa fornecedora.
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3.3 A comprovagdo de atendimento as exigéncias do subitem 3.2 sera feita por ocasido da
assinatura da Ata de Registro de Precos e consistira na apresentagio de:

a) contrato social, alvara de funcionamento ou outro documento que indique estar a empresa,
ou sua filial, instalada no municipio de Jodo Pessoa, facultada & Defensoria Publica a
realizagdo de visita ao local indicado para verificagdo das instalagdes da empresa;

b) comprovante de inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do municipio de Jodo
Pessoa.

4. DO REGISTRO DE PRECOS

4.1 Adotar-se-4 o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em
razdo de:

a) haver previsdo de contratagdes freqiientes dos servigos ora licitados, visando atender a
necessidade da Sede da Defensoria Publica, Nucleos de Atendimento e Comarcas e,

b) ndo possibilidade de determinagdo precisa do quantitativo de servigos a serem utilizados
pela Defensoria Publica.

4.2 Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preco unitario para cada item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, deverd ser praticado pela empresa
vencedora.

4.2.1 Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse da Defensoria Publica na prestagdo do
servigo com preco registrado, serd informado a empresa fornecedora, através do envio de
Nota de Empenho e/ou Requisi¢do de fornecimento.

4.2.2 Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisi¢do de fornecimento, a empresa prestadora
do servigo devera providenciar a entrega dos materiais licitados, dentro do prazo fixado
neste Termo de Referéncia, ao preco registrado na Ata.

5. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir do cumprimento
dos requisitos de publicidade oficial, e estara integralmente condicionada as clausulas do
Edital e deste Termo, independentemente de transcrigo.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 Os servicos a serem executados incluem, além da impressio: editoragio eletronica;
diagramag@o; criagdo de arte-final (arte minima) a partir da arte disponibilizada por esta
Defensoria; produgdio de provas graficas (de cor e material); producdo de fotolitos e/ou
chapas (quando necessdrio); acabamento, embalagem e empacotamento dos materiais
impressos, transporte; entrega dos materiais impressos na Defensoria Publica.



TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia visa detalhar os elementos necessarios a contratagdo de
empresa através de Sistema de Registro de Pregos, na forma do artigo 15, II da Lei 8.666/93
e Lei 10.520/2002, para eventual contratagdo de servigos graficos incluindo a confec¢do de
arte final, impressdo em preto e branco e em cores e acabamentos afins, a fim de atender as
necessidades Defensoria Publica do Estado da Paraiba,

Os servigos cujos precos serdo registrados encontram-se relacionados e especificados no
anexo I deste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O registro de pregos dos itens listados no anexo I deste Termo, visa garantir o pronto
atendimento de necessidades decorrentes dos servigos administrativos da Defensoria Publica,
seus Nucleos de Atendimento ¢ Comarcas em todo o Estado da Paraiba.

2.2 As quantidades relacionadas visam a manutengfo dos servigos respectivos durante o
periodo de 12 (doze) meses, evitando a descontinuidade e o ndo atendimento das
solicitagdes, pelo que o registro de pregos mostra-se como a ferramenta mais adequada a
celeridade nas aquisigdes/contratagdes e ao controle regular dos gastos orgamentérios durante
0 exercicio.

3. CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 Haja vista caracteristicas inerentes aos servigos a serem contratados, ¢ condi¢@o para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, isto é, para a formalizagdo da contrata¢do, a
comprovagdo de que a empresa possui sede ou filial no municipio de Jodo Pessoa/PB, onde
serdo prestados os servigos a serem contratados.

3.2 A exigéncia de a empresa possuir sede ou filial no municipio de Jodo Pessoa se deve,
como ja mencionado acima, as caracteristicas da presente contrata¢do, em especial no que se
refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratagdo e a empresa para entrega pela
Defensoria Ptblica da arte a ser impressa, em especial quando esta ndo estiver em meio
digital, entrega de prova por parte da empresa, bem como para esclarecimentos/ajustes da
arte, formato e ou do material a ser impresso, situa¢des estas que restariam mais complexas



