ANEXO |

ITEM

DESCRICAO

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

01

Revista capa 297x422mm, 4x4 cores em
couche L2 brilho 170g, saida em CTP. Miolo
28 pags. 210x297mm, 4 cores em couche
fosco 150g. Saida em CTP. Dobra e
grampeado.

1.500

02

Calendario de mesa capa 230x360mm, 4x0
cores em SUPREMO 300g. Saida em CTP,
sem impressdo. Miolo 30 pags, 140x230mm,
4 cores em couche fosco 170. Saida em CTP.
Corte/vinco (capa), furado, com anel.

1.000

03

Caixa com Dbloco, note fix. Capa
140x250mm, 4x0 cores em couche fosco
150g. Saida em CTP. Papeldo 1401x250mm,
sem impressdo. Dobra (capa), corte/vinco
(capa), laminagéo fosca.

1.000

TOTAL GERAL




12.2 No processo de aplicagd@o das penalidades é assegurado o direito ao contradltorlg‘g) 5. ‘_gél_ >
a ampla defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias 1t

contados da respectiva intimag&o.

12.3 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
a contar da data da notificagdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus.

Jodo Pessoa, 27 de novembro de 2014.

.C'Ljarla Ensﬁﬁ\m ormiga Barros

Gerente de Administragdo e de Tecnologia da Informagio



10.5 Verificar a manutengéo pelo fornecedor das condig¢des de habilitagdo estabele
na licitag#o.

10.6 Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

11.DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES GERAIS DA(S)
CONTRATADA(S)

11.1 Realizar a execugdo do servigo decorrente desta contratagfio na forma e condigdes
determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.

11.2 Manter, durante todo o prazo de execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualifica¢do exigidas na fase
de habilitagdo da licitagdo.

11.3 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada ao servigo, sendo de inteira responsabilidade do licitante vencedor a
contratagdo de funcionarios necessarios a sua perfeita execugio.

11.4 O fornecedor fica, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, obrigado a
aceitar os acréscimos ou supressdes de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem
necessarios.

11.5 Receber os valores que lhe forem devidos pela execu¢do dos servigos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

12. PENALIDADES

12.1 Ao fornecedor que, sem justa causa, no cumprir as obrigagdes assumidas ou
infringir os preceitos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior,
devidamente justificado e comprovado, a juizo da Administragdo, aplicar-se-do
conforme a natureza da falta cometida, e sem prejuizo de outras sangdes pertinentes a
espécie, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia sobre o valor da fatura, até o limite
de 10% (dez por cento), por dia de atraso injustificado;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da fatura na entrega de material ou
servigo em desconformidade com o objeto especificado/servigo;

d) suspenséo do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administraco
Publica pelo prazo que a autoridade competente fixar, ndo superior a 2 anos;

e) declaracdo de inidoneidade se, sem justa causa, a critério da Administragdo, o
fornecedor deixar de cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave e se
recusar a entregar o material cujo fornecimento tenha proposto.



¢) conformidade do documento fiscal quanto a identificagdo do comprador, descrigdo
material entregue, quantidade, prec¢os unitario e total.

7.6 Verificada alguma falha no servigo, sera feito o registro formal e informado A
empresa fornecedora, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis.

7.7 Reserva-se a Defensoria Publica o direito de néo aceitar material cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

8. DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM

ACOMPANHA-LA

8.1 A Nota Fiscal devera ser emitida em no minimo 02 (duas) vias e devera conter a
indicagio dos servigos prestados, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, a
quantidade e os pregos unitarios e total.

9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento serd efetuado, mediante depodsito em conta-corrente informada na
proposta do fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis apds o recebimento
definitivo pela fiscalizago, e/ou do recebimento do documento fiscal.
9.2 O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivara apés o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovagdo da regularidade fiscal.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Requisitar a execug#o dos servigos, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

10.2 Colocar a disposigiio da empresa todas as informagdes necessarias a execug@o dos
Servigos.

10.3 Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta
contrata¢do.

10.4 Conferir o material fornecido, atestar as respectivas faturas e proceder a liquidagéo
e ao pagamento dos servigos realizados de acordo com as condi¢bes de prego e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.



6.16 Cabera ao fiscal o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da empresa
fornecedora, devendo informar & Administragdo os casos de descumprimento para fins de
andlise de aplicagfo de san¢des administrativas.

6.17 Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, devera encaminhar a Defensoria Publica solicitagéio de prorrogagéio de prazo
de entrega, da qual deverdo constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

6.18 A solicitagdo de prorrogagdo de prazo sera analisada pela Defensoria na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa
da decisdo proferida.

6.19 Em caso de denegacio da prorrogagdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo
inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

7. DO RECEBIMENTO

7.1 Os servigos graficos deverdio ser entregues no Nicleo de Material e Patrimdnio da
Defensoria Publica, no horario de 12h as 18h, de segunda a quinta-feira e 08h as 12h,
mediante agendamento através do telefone (83) 3221-5425.

7.2 O recebimento provisério serd efetuado pelo Nicleo de Material e Patrimdnio, no
momento da entrega dos materiais, ou em até 2 (dois) dias uteis desta, compreendendo,
dentre outras, as seguintes verificagGes:
a) os materiais deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a
indica¢do da quantidade na mesma;
b) condigdes da embalagem e/ou do material;
¢) quantidade entregue;
d) apresentagdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor, descri¢do do
material entregue, quantidade, precos unitario e total.
7.3 Atendidas as condigdes, sera registrado o recebimento provisério mediante atestado
da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.4 O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento
similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

7.5 O recebimento definitivo seré realizado pelo fiscal e devera ser efetuado em até 05

(cinco) dias tteis, contados da data do recebimento provisorio, satisfeitas as condigdes
abaixo:

a) verificagdo da qualidade do material;
b) compatibilidade do material entregue com as especificagdes exigidas neste Termo de
Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;




6.3 Caber4 ao fiscal a defini¢do do modelo de requisigdo a ser adotado, bem como da fo
de seu envio a empresa fornecedora (por. ex.: em méos, fax, correio-eletronico) que deve
possibilitar a confirmagéo do recebimento pela fornecedora e o controle do prazo de entrega
dos servigos.

6.4 O modelo da arte e/ou layout a ser impressa serd enviada juntamente com a requisigdo de
fornecimento, em meio impresso ou em arquivo eletronico (criado em aplicativos como MS
Word, MS Power Point, Corel Draw, Page Maker, dentre outros).

6.5 A empresa fornecedora ¢ responsavel pela produgio da arte final necessaria a confecgdo
do material a ser impresso.

6.6 Recebidas a requisi¢do e¢ o modelo da arte fornecido pela Defensoria, a empresa
fornecedora devera elaborar a prova da arte final a ser impressa e encaminhé-la aos cuidados
do fiscal, na sede da Defensoria, localizada no Parque Sélon de Lucena, 300 — Centro — Jodo
Pessoa/PB.

6.7 A prova da arte final podera ser encaminhada ao fiscal em arquivo eletrfnico ou
impressa em papel comum, devendo possibilitar a verificagio das caracteristicas da arte a ser
impressa, tais como: cores da impressdo, diagramagcfo, padrdes de fonte dos textos, etc.

6.8 A critério do fiscal poderd ser requerida a apresentagio de amostra do material a ser
empregado nas encadernagdes e na confecgfio dos impressos.

6.9 O fiscal analisard, no prazo de 1 (um) dia ttil, a prova da arte final encaminhada.

6.10 Aprovada a prova da arte final, o fiscal informaré & empresa para que providencie a
confecgdo e a entrega das materiais na totalidade constante na requisicéio emitida.

6.11 A arte final aprovada deverd ser entregue a Defensoria Ptblica em arquivo eletrdnico,
de forma a viabilizar a sua utilizagfo para eventual impressdo futura de material similar.

6.12 Em caso de reprovagdo da prova da arte final, o fiscal apontara a(s) desconformidade(s)
verificada(s), e notificara a empresa sobre a necessidade do envio de nova prova, que sera
analisada no prazo no prazo de 1 (um) dia 1til.

6.13 Caso o fiscal exceda o prazo indicado, o0 excesso de prazo nio sera computado no prazo
de entrega da empresa fornecedora.

6.14 O prazo méaximo de entrega dos servigos sera de 10 dias, contados do recebimento da
requisi¢do de fornecimento.

6.15 O prazo indicado inclui o periodo necessario a elaboragdo da prova da arte final pela
empresa e a sua aprovagdo pela Defensoria Publica.



realizag@o de visita ao local indicado para verificagdo das instalagdes da empresa;
b) comprovante de inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do municipio de Jodo
Pessoa.

4. DO REGISTRO DE PRECOS

4.1 Adotar-se-a4 o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratagdo em
razdo de:

a) haver previsdo de contratagdes dos servigos ora licitados, visando atender a necessidade
da Defensoria Publica e,

b) ndo possibilidade de determinagdo precisa do quantitativo de servigos a serem utilizados
pela Defensoria Publica.

4.2 Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de prego unitdrio para cada item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, devera ser praticado pela empresa
vencedora.

4.2.1 Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse da Defensoria Publica na prestagdo do
servigo com preco registrado, sera informado a empresa fornecedora, através do envio de
Nota de Empenho e/ou Requisigdo de fornecimento.

4.2.2 Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisi¢do de fornecimento, a empresa prestadora
do servigo devera providenciar a entrega dos materiais licitados, dentro do prazo fixado
neste Termo de Referéncia, ao prego registrado na Ata.

5. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses, a partir do cumprimento
dos requisitos de publicidade oficial, e estara integralmente condicionada as clausulas do
Edital e deste Termo, independentemente de transcrigdo.

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 Os servigos a serem executados incluem, além da impressdo: editoragdo eletrdnica;
diagramagdo; criagdo de arte-final (arte minima) a partir da arte disponibilizada por esta
Defensoria; produgdo de provas graficas (de cor e material); producdo de fotolitos e/ou
chapas (quando necessario); acabamento, embalagem e empacotamento dos materiais
impressos, transporte; entrega dos materiais impressos na Defensoria Publica.

6.2 Havendo necessidade do servigo cujo prego foi registrado, o fiscal do contrato, definido
pela administragdo, fara a solicitagfio, mediante requisicio de fornecimento, indicando sua
descrigdo, quantidade e prego registrado.



.../ ESTADO DA PARAIBA

¥

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia visa detalhar os elementos necessérios a contratagio de
empresa através de Sistema de Registro de Pregos, na forma do artigo 15, II da Lei 8.666/93
e Lei 10.520/2002, para eventual contratagdo de servigos graficos incluindo a confecgéo de
arte final, impressdo em preto e branco e em cores e acabamentos afins, a fim de atender as
necessidades Defensoria Publica do Estado da Paraiba,

Os servigos cujos pregos serdo registrados encontram-se relacionados e especificados no
anexo I deste Termo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O registro de pregos dos itens listados no anexo I deste Termo, visa garantir o pronto
atendimento de necessidades decorrentes dos servigos administrativos da Defensoria Publica.

3. CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 Haja vista caracteristicas inerentes aos servigos a serem contratados, é condigéo para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, isto ¢, para a formalizacdo da contratacdo, a
comprovagdo de que a empresa possui sede ou filial no municipio de Jodo Pessoa/PB, onde
serdo prestados os servigos a serem contratados.

3.2 A exigéncia de a empresa possuir sede ou filial no municipio de Jodo Pessoa se deve,
como jd mencionado acima, as caracteristicas da presente contrata¢do, em especial no que se
refere a:

a) necessidade de contato entre o fiscal da contratagio e a empresa para entrega pela
Defensoria Publica da arte a ser impressa, em especial quando esta ndio estiver em meio
digital, entrega de prova por parte da empresa, bem como para esclarecimentos/ajustes da
arte, formato e ou do material a ser impresso, situagdes estas que restariam mais complexas
caso a empresa estivesse localizada em outra municipalidade e o contato tivesse de ser
realizado por telefone, correio ou internet, além de implicar em custos e tempo adicionais;

3.3 A comprovagdo de atendimento as exigéncias do subitem 3.2 sera feita por ocasido da
assinatura da Ata de Registro de Pregos e consistira na apresentacdo de:



